
別紙２（第４節関係）

研究者

・・・・・・

事務局庶務課

事務局庶務課

事務局庶務課　→　研究者

研究者　→　事務局庶務課

事務局庶務課

　　発注申請（見積徴収伺作成）

　　予算執行伺起票（見積り・業者選定）

　　予算執行決裁

　　発　注

　　業者等

　　納品（納品書・請求書添付）

公的研究費による物品購入手続一覧　　　　　　　　　　　　　公的研究費による物品購入手続一覧　　　　　　　　　　　　　公的研究費による物品購入手続一覧　　　　　　　　　　　　　公的研究費による物品購入手続一覧　　　　　　　　　　　　　

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・

　　・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

　備品用ラベル貼付

　　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

　　検　　　収

　寄附手続き※２

※２　科学研究費助成事業等の公的資金により購入した（設備、備品、図書）は、直ちに機関への
　　　寄附手続きを行う。

事務局庶務課(予算残高確認）

支払※１

             （高知学園短期大学）

◎単品又は１組１０万円以上の物品・機器備品

　　　支払財源の確認・予算科目の特定

※１　決裁後の支払伺に納品書・請求書を添付し、支払担当に回付する。

会計担当者　→　会計責任者（事務局長）　→　学長　


